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Příloha č. 1 k příkazu č. 5/2026 

 

PRAKTICKÁ POMŮCKA PRO PROVÁDĚNÍ SLUŽBY IP SCAN 

 

Praktická pomůcka pro provádění služby IP Scan (dále jen „Praktická pomůcka“) je určena 

žadatelům o službu IP Scan, poskytovatelům služby IP Scan a Úřadu průmyslového vlastnictví 

(dále jen „Úřad“). 

Praktická pomůcka seznamuje se základními postupy v provádění služby IP Scan. Jejím 

smyslem je napomoci lépe se zorientovat a poskytnout vodítko veřejnosti ve věcech stěžejních 

postupů v provádění služby IP Scan, vyplývající z právních předpisů a dokumentů, zejména 

Kooperační dohody pro rok 2026 (dále jen „Kooperační dohoda“) uzavřené mezi Úřadem 

Evropské unie pro duševní vlastnictví (dále jen „EUIPO“) a Úřadem na základě čl. 152 Nařízení 

Evropského parlamentu a Rady (EU) 2017/1001 ze dne 14. června 2017 o ochranné známce 

Evropské unie, účinné ode dne 1. října 2017 a výzvy k podávání návrhů1. 

Mimo jiné tato Praktická pomůcka jakožto nedílná součást Kooperační dohody stanovuje 

pravidla, jejichž porušení může vést k vyřazení poskytovatele služby IP Scan ze seznamu 

poskytovatelů této služby. 

Průběh procesu provádění služby IP Scan v Úřadu je detailně doplněn touto Praktickou 

pomůckou. 

 

Čl. 1 

Etický kodex 

Nedílnou součástí této Praktické pomůcky je Etický kodex pro poskytování služby IP Scan 

(dále jen „Etický kodex“). Etickým kodexem se stanovují zásady, které jednotliví poskytovatelé 

služeb IP Scan jsou povinni dodržovat. Etický kodex se rovněž zavazují dodržovat žadatelé 

o služby IP Scan. 

 

Čl. 2 

Nezávislost poskytovatele na žadateli 

Poskytovatelé služby IP Scan nesmí tyto služby poskytovat, jsou-li členem řídících orgánů 

příjemce služby IP Scan. Tyto služby nemohou poskytovat ani tehdy, figurují-li ve vlastnické 

struktuře příjemců služby.  

Není rovněž dovoleno, aby právnické osobě poskytoval služby IP Scan její zaměstnanec nebo 

osoba v podobném postavení.  

 

Čl. 3 

Kdo může poskytovat služby IP Scan 

Služby IP Scan nabízejí odborníci jmenovaní Úřadem, a to za jeho koordinace a na žádost 

malých a středních podniků (dále jen „MSP“). 

Úřad jmenuje odborníky pro službu IP Scan, kteří splňují následující podmínky: 

a) mají zkušenosti s MSP, 

 
1  gr_001_26_call_notice_cs.pdf 

https://euipo.europa.eu/tunnel-web/secure/webdav/guest/document_library/contentPdfs/about_euipo/Grants/GR_001_26/gr_001_26_call_notice_cs.pdf
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b) mají zkušenosti v oblasti duševního vlastnictví, 

c) absolvovali školení IP Scan poskytované EUIPO, 

d) jsou členy Komory patentových zástupců ČR a/nebo České advokátní komory; 

to neplatí pro zaměstnance Úřadu. 

Z důvodu porušování povinností stanovených v Kooperační dohodě nebo opakovaného 

nedodržování postupů definovaných v Praktické pomůcce může Úřad odborníka ze seznamu 

poskytovatelů služby IP Scan vyřadit. 

 

Čl. 4 

Spolupráce s Komorou patentových zástupců ČR a Českou advokátní komorou 

Za účelem spolupráce se sítí poskytovatelů služby IP Scan a zvýšení kvality poskytované 

služby IP Scan je navázána spolupráce Úřadu s Komorou patentových zástupců ČR a Českou 

advokátní komorou. 

 

Čl. 5 

Posuzování kvality IP Scan 

Při kontrole kvality závěrečné zprávy IP Scan posuzuje Úřad, zda závěrečná zpráva byla 

vypracována podle Příručky pro vedení pohovorů vydanou EUIPO a zda obsahuje: 

a) jasně popsaný obchodní model využitelný pro strategii duševního vlastnictví, 

b) identifikaci relevantních práv duševního vlastnictví, 

c) část věnovanou správě duševního vlastnictví, 

d) doporučení vztahující se k obchodnímu modelu, 

e) odkazy na veřejnou podporu a soukromé služby usnadňující realizaci doporučení, 

f) dostatečně podrobný obsah ve všech povinných kapitolách. 

Aby Úřad mohl potvrdit kvalitu závěrečné zprávy IP Scan, musí tato zpráva splňovat kvalitu ve 

všech výše uvedených kritériích.  

Úřad nepotvrdí kvalitu závěrečné zprávy IP Scan, pokud nesplní kvalitativní kritéria ve všech 

hodnocených oblastech. 

Zejména z tohoto důvodu může Úřad odborníka vyřadit ze seznamu poskytovatelů služby 

IP Scan v případě opakovaného nesplnění požadované kvality poskytovaných služeb. 

 

Čl. 6 

Zveřejnění seznamu poskytovatelů služby IP Scan 

Seznam poskytovatelů služby IP Scan je zveřejněn na webových stránkách Úřadu.  

 

Čl. 7 

Proces poskytování služby IP Scan u Úřadu navazující na procesy EUIPO 

Pro provádění služby IP Scan jsou rozhodná následující data: 

• D1 – datum přidělení voucheru (zahájení služby) 
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• D2 – datum žádosti MSP o schválení/přidělení poskytovatele 

• D3 – datum schválení/přidělení poskytovatele 

• D4 – nejpozdější termín, kdy je možné požádat Úřad o provedení služby IP Scan ke 

konkrétnímu voucheru 

• D5 – nejpozdější termín pro poskytovatele, aby potvrdil, že službu provede 

• D6 – nejpozdější termín zaslání závěrečné zprávy poskytovatelem ke kontrole kvality 

Úřadem 

• D7 – nejpozdější termín pro odevzdání závěrečné zprávy ke kontrole 

• D8 – nejpozdější termín pro potvrzení kvality provedené služby 

• D9 – datum platnosti voucheru 

Procesní kroky: 

• MSP požádá o voucher 1 u EUIPO. 

• V případě splnění podmínek posuzovaných EUIPO dle Výzvy k podávání návrhů 

EUIPO přidělí voucher na poskytnutí služby IP Scan. Datum přidělení voucheru D1 je 

rozhodné datum „zahájení služby“. Datum platnosti voucheru D9 je 6 měsíců od 

„zahájení služby“. 

• V případě přidělení voucheru z EUIPO na službu IP Scan MSP vybere ze zveřejněného 

seznamu poskytovatele služby na webových stránkách Úřadu. 

• MSP požádá Úřad o schválení vybraného poskytovatele služby. Doporučuje se Úřad 

oslovit v co nejkratším termínu po obdržení voucheru z EUIPO, nejpozději 90 dní (D4) 

před ukončením platnosti voucheru D9. 

• V případě, že poskytovatel splňuje podmínky pro poskytování služby IP Scan, Úřad 

schválí provedení služby vybraným poskytovatelem, o čemž informuje MSP zároveň 

s vybraným poskytovatelem.  

• Vybraný poskytovatel do 30 dnů (D5) od obdržení informace, že byl vybrán jako 

poskytovatel pro konkrétní MSP, potvrdí, že službu za stanovených podmínek provede. 

Potvrzením se poskytovatel zároveň zavazuje závěrečnou zprávu po kontrole kvality 

Úřadem doručit MSP. 

• Poskytovatel provede službu IP Scan pro MSP. Cena stanovená EUIPO je MSP 

uhrazena poskytovateli. Úřad termín zaplacení služby neřeší. 

• V případě, že vybraný konkrétní poskytovatel do 30 dní nepotvrdí provedení služby, 

vykomunikuje Úřad s konkrétním MSP a kterýmkoliv poskytovatelem ze seznamu 

poskytovatelů provedení služby IP Scan. Úřadu není dovoleno pro provedení služby 

oslovit jednoho poskytovatele více než 3x ročně.  

• Nejpozději 30 dnů před uplynutím platnosti voucheru (D7) poskytovatel zašle Úřadu ke 

kontrole kvality závěrečnou zprávu a další povinné podklady vyžadované EUIPO – 

„Seznam doporučení“, „Dohodu o mlčenlivosti (NDA)“, „Doklad o platbě a doručení“. 
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• Úřad zkontroluje kvalitu závěrečné zprávy a další požadované dokumenty EUIPO. 

Úřad zašle poskytovateli potvrzený „Doklad o platbě a doručení“ v případě, že shledá 

dostatečnou kvalitu provedené služby nejpozději 3 dny (D8) před vypršením platnosti 

voucheru.  

• Poskytovatel požádá o proplacení voucheru před uplynutím doby platnosti voucheru 

(D9). 

 


