URAD PRUMYSLOVEHO VLASTNICTVI

\f Praze dne 11. bfezna 2013 )
C.j.: CKP/2013/D014555/80/UPV

Vazeny pane,

na zaklad® Vasi Zadosti ze dne 4. bfezna 2013 Vam sdéluji za Utad primyslového vlastnictvi,
ktery nema podfizené organizace, pozadované informace:

ad a) PouZivame toliko elektronické trzist€ Tendermarket. Za pouZivani pfedmétného e-trziste
zadné poplatky nehradime.

ad b) Pouzivame pouze zdkladni sluzby e-trziste.

ad ¢) Pomoci e-trzi$té zadavame pouze komodity, které jsou uvedeny v seznamu komodit,
které tvoii prilohu €. 1 usneseni vlady €. 451/2011.

ad d) Pomoci e-trzist€ zadavame vefejné zakazky, jejichz predpoklddand hodnota za
kalendaini rok prekroci €astku 50.000,- K¢ bez DPH.

ad f) V ptiloze zasilame vynatek ptislusné ¢asti smérnice k zdsaddm ob&hu tGcetnich doklad,

pofizovéani a nakladani s majetkem a finanéni kontrole v Utadu primyslového vlastnictvi,
kterd upravuje postupy pfi zadavéani vefejnych zakazek.

S pozdravem



CLS
Zadavani vetejnych zakazek
. Pro v8echny vefejné zakdzky vypisované Utadem, jejichZ cena je vy$si nez 50 000 K& bez
DPH, zajidtuje proces jejich vypséni a vyhodnoceni ekonomicky odbor ve spolupraci
s pfislusnym odbornym utvarem. Dokumentace vztahujici se kuvedenym vefejnym
zakdzkam je uloZena v aplikaci Softender nebo na elektronickém trZiSti Tendermarket

v

(déle jen ,,elektronické trzist&®).

. Zad4vani vefejnych zakazek malého rozsahu je provadéno prostfednictvim elektronického
trzi$té a to pro ty komodity (sluzby), které jsou obsaZeny v Seznamu komodit, které budou
pofizoviny a obméfiovany prostiednictvim elektronického trZist¢ (dale jen ,,Seznam
komodit*, ptiloha & 2). Zadavani se provadi vsouladu sPravidly systému pouZivani
elektronickych trzist’ subjekty vefejné spravy pfi pofizovani a obmeéné urcenych komodit
(ptiloha €. 3).

. Zadavani vefejnych zakazek malého rozsahu je provadéno podle piisluSného scénaie
definovaného v aplikaci Softender a to pro ty komodity (sluzby), které nejsou obsaZeny
v Seznamu komodit.

. Zadavani vefejnych zakdzek nadlimitnich a podlimitnich je provadéno v souladu se
zakonem ¢&. 137/2006 Sb., o vefejnych zakazkach, ve znéni pozdé&jsich predpist (dale jen
,,zakon*). Vefejné zakazky, které spadaji do kategorie podlimitnich, jsou zadavany ve
Zjednoduseném podlimitnim ¥izeni a jejichz pfedmétem je komodita (sluzba) obsaZena
v Seznamu komodit, jsou zadavany prostfednictvim elektronického trziste.

. Zéstupcem zadavatele pro vefejné zakazky mal¢ho rozsahu je feditel ekonomického
odboru, pro nadlimitni a podlimitni vetejné zakazky piedseda Uradu.

. Hodnotici komise u zakazek malého rozsahu je sloZena z feditele ekonomického odboru,
referenta finan¢niho oddéleni, ktery zabezpeCuje agendu veiejnych zakazek a zastupce
vécné prislusného odborného utvaru. V piipad¢ vefejnych zakazek zaddvanych v rezimu
zédkona jmenuje hodnotici komisi ptedseda Utadu.

.Utad ma zfizen Profil zadavatele ve smyslu zdkona na  adrese
https://www.softender.cz/detail/UPV. Na Profilu zadavatele jsou uvetejiiovany nasledujici
informace:

a) Informace o vypsanych a uzavienych vefejnych zakazkach, jejichZ cena je nejméné
1 000 000 K¢ bez DPH v ptipadé sluZzeb a dodavek a nejméné 3 000 000 K& bez DPH
v piipad¢ stavebnich praci.

b) VSechny smlouvy (objednavky) uzaviené v nadvaznosti na realizované veiejné zakazky
s hodnotou ptesahujici 500 000 K& bez DPH, a to véetné vSech jejich zmén a dodatka.
Tato informace je zvefejiiovana do 15 dnti od uzavieni piislusné smlouvy (objednavky)
nebo dodatku.

c) VySe skutecn€ uhrazené ceny za plnéni vefejnych zakazek, vyjma zakazek malého
rozsahu. Informace o vy$i skute¢né uhrazené ceny je zverejiiovana do 90 dnti od splnéni
smlouvy (objednavky). U smlouvy (objednavky), jejiz doba plnéni presahuje 1 rok, se
do 31. bfezna nasledujiciho kalendainiho roku zvefejfiuje cena uhrazend za plnéni
vefejné zakdazky v pfedchozim kalendainim roce. Pro zaji$t€ni povinnosti uvedené
vtomto bod€ zameéstnanec finan¢niho oddéleni (rozpocltdf) zaznamend v Poznamce
ptislusné tabulky aplikace Cerpani znatku PZ u piisluiné smlouvy (objednavky). Po
doruCeni pfislusné posledni faktury zaméstnanec finanéniho oddéleni (rozpo¢tar)
vyzna¢i u likvidaéniho razitka znacku PZ. Thned po zaplaceni posledni faktury



zamé&stnanec finan¢niho odd€leni (G€etni) upozorni e-mailem na uvedenou skute¢nost
zaméstnance finanéniho oddéleni povéfeného uvefejiiovanim informaci uvedenych
v tomto bod¢.

d) Seznam subdodavatelti, jimz za plnéni subdodavky uhradil dodavatel vice nez 10 %
celkové ceny, vyjma vefejnych zakazek malého rozsahu. Tato informace je
zvefejiovana do 60 dni od ‘splnéni smlouvy, nebo do 28. Unora nasledujiciho
kalendainiho roku v ptipad¢€, Ze plnéni smlouvy piesahuje 1 rok. Ma-li subdodavatel
formu akciové spoleCnosti, je pfilohou seznamu iseznam vlastniki akcii, jejichz
souhrnnd jmenovitd hodnota ptesahuje 10 % zakladniho kapitélu.

e) Uvetejiiovani informaci uvedenych v bodech a), b), d) zajistuje zaméstnanec finanéniho
oddéleni (rozpoctar).



