Utad pramyslového vlastnictvi
Antonina Cermaka 2a
160 68 Praha 6 — Bubene¢

Utad pramyslového Vlgstnictvi vypisuje vybérové fizeni na pracovni misto
Ucdetni (referent/ka rozpoctu)
(1SoSS ID 30021614)

Pracovni zarazeni:
Zaméstnanec v oddéleni finanénim, odboru ekonomického

Napln prace na této pozici spociva zejména V.

ginnostech zaméfenych na ucetnictvi, platebni styk a implementaci rozpo¢tu Utadu. Zejména se
jedna o zajisténi kontroly a ob&hu tGcetnich dokladu, tj. pfipravu a obéh faktur sméfujici k jejich
proplaceni, vedeni elektronické knihy objednavek, smluv a zahrani¢nich plateb, prabézné
kontroly a aktualizace idajii zaznamenanych v ekonomickém informaénim systému, komunikace
s CNB — import vypist, export piikazii a platby a uétovani piijatych faktur tuzemskych,
zahrani¢nich a faktur FKSP, u¢tovani podminénych zavazki a pohledavek, inventarizace
v rozsahu svéfenych ucetnich agend a koordinace ro¢ni skartace v ramci oddé€leni.

Pozadujeme:

>

vysokoskolské vzdélani v magisterském studijnim programu
Zatazeni zamé&stnance S dosaZzenym niz§im vzd&lanim se fidi § 3 a 4 nafizeni vlady
¢. 341/2017 Sb. (dochazi k ode¢teni ¢asti zapocitatelné praxe)

» spolehlivost, peclivost a samostatnost

» znalost prace s PC

» ochotu ucit se novym vécem

» vyhodou praxe VrozpoCtové organizaci a znalost zakladnich pfedpist upravujicich
rozpoctovani a ucetnictvi

Nabizime:

»  praci na hlavni pracovni pomér na dobu neurcitou

» platové zatazeni podle ptilohy ¢. 1 nafizeni vlady ¢. 341/2017 Sb., ve znéni pozdé&jSich
predpist (13. platova t¥ida)

» moznost dal§iho vzdélavani (vzdélavaci kurzy, Skoleni, jazykové kurzy, Institut
primyslovépravni vychovy)

» bonusy: zavodni stravovani, ptispévek na stravovani, ptispévek na penzijni pfipojisténi,
rekreaci nebo sportovni aktivity, rekreacni zafizeni Vv Luzickych horach, 5 tydnu
dovolené/rok, 5 dnu sick-days/rok

» prijemné pracovni prostiedi

Uzavérka prihlasek: 15. srpna 2024
Ptedpokladany nastup: zati 2024 nebo dle dohody

Pisemné nabidky, v¢etné strukturovaného Zivotopisu, posilejte na nize uvedeny kontakt.

Utad pramyslového vlastnictvi, Antonina Cerméka 2a, 160 68 Praha 6
oddéleni Kancelar ufadu
e-mail: vyberovarizeni@upv.gov.cz

Praha 19. ervence 2024
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